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MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES
Y DE COOPERACIÓN

Lista global de puestos por destino: PRACTICAS PRIMER
CUATRIMESTRE- SERVICIOS CENTRALES DEL MAEC

UNIDAD / EMBAJADA / CONSULADO GRAL. PAÍS / SSCC Nº DE PLAZAS

D.G. PARA IBEROAMERICA SSCC 1

ESCUELA DIPLOMATICA SSCC 3

S.G. DE NO PROLIFERACION Y DESARME SSCC 1

S.G. DE COOPERACION INTERNACIONAL CONTRA EL TERRORISMO,
LAS DROGAS Y LA DELINCUENCIA ORGANIZADA SSCC 2

S.G. DE PERSONAL SSCC 2

OFICINA DE INFORMACION DIPLOMATICA SSCC 3

S.G. DE ASUNTOS ECONOMICOS Y FINANCIEROS SSCC 1

OFICINA DE DERECHOS HUMANOS SSCC 6

S.G. DE ASUNTOS JURIDICOS E INSTITUCIONALES SSCC 2

D.G. DE NACIONES UNIDAS Y DERECHOS HUMANOS SSCC 4

D.G. DE ESPAÑOLES EN EL EXTERIOR, ASUNTOS CONSULARES Y
MIGRATORIOS SSCC 1

S.G. DE EUROPA ORIENTAL Y ASIA CENTRAL SSCC 3

D.G. DE RELACIONES ECONOMICAS INTERNACIONALES SSCC 3

D.G. PARA EL MAGREB, AFRICA, MEDITERRANEO Y ORIENTE
PROXIMO SSCC 10

TOTAL 42
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MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES
Y DE COOPERACIÓN

D.G. DE RELACIONES ECONOMICAS INTERNACIONALES (SSCC)
Estudiantes de Grado en prácticas universitarias

Número de plazas ofertadas 3

Periodo de prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Número de meses de las prácticas CUATRO MESES

Fechas aproximadas de las prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Perfil de los estudiantes

Formación académica 1.-Económicas 2.-Estadística y empresa, 3.- Admon. Empresa, 4.-
Relaciones Internacionales

Idiomas Inglés

Otros requisitos Informática (Word, Excell, Outlook)

Tareas a realizar por el estudiante

Elaboración de Informes
Recopilación de Datos
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MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES
Y DE COOPERACIÓN

D.G. DE NACIONES UNIDAS Y DERECHOS HUMANOS (SSCC)
Estudiante Universitario último curso

Número de plazas ofertadas 4

Periodo de prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Número de meses de las prácticas CUATRO MESES

Fechas aproximadas de las prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Perfil de los estudiantes

Formación académica Traducción-interpretación

Idiomas inglés - francés

Otros requisitos Disponibilidad horario 9 h. a 14 h. en dos turnos lunes, miercoles,
viernes o martes y jueves

Tareas a realizar por el estudiante

Traducir  las convocatorias de puestos de trabajo que convocan las Organizaciones Internacionales y todo lo
relacionado con sus sistemas de reclutamiento
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MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES
Y DE COOPERACIÓN

S.G. DE ASUNTOS ECONOMICOS Y FINANCIEROS (SSCC)
Economía UE

Número de plazas ofertadas 1

Periodo de prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Número de meses de las prácticas CUATRO MESES

Fechas aproximadas de las prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Perfil de los estudiantes

Formación académica Licenciado en Economía o ADE

Idiomas Inglés

Otros requisitos Excell

Tareas a realizar por el estudiante

Actualización de base de datos de indicadores económicos de España y de la Unión Europea.
Elaboración de presentaciones sobre evolución de la economía española y de la UE.
Informes sobre la evolución financiera de la UE.
Apoyo en la realización de informes sobre reglamentación de la UE en materia económica y financiera.
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MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES
Y DE COOPERACIÓN

S.G. DE COOPERACION INTERNACIONAL CONTRA EL TERRORISMO,
LAS DROGAS Y LA DELINCUENCIA ORGANIZADA (SSCC)
CARRERAS TIPO SOCIALES: POLÍTICAS, DERECHO, ETC.

Número de plazas ofertadas 2

Periodo de prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Número de meses de las prácticas CUATRO MESES

Fechas aproximadas de las prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Perfil de los estudiantes

Formación académica LICENCIADO

Idiomas INGLÉS Y/O FRANCÉS

Otros requisitos

Tareas a realizar por el estudiante

LAS PROPIAS DE LA UNIDAD: TERRORISMO INTERNACIONAL,  SOBRE TODO YIHADISMO; CONTRATERRORISMO;
DELINCUENCIA  ORGANIZADA;  DROGAS DE  LA  OFICINA  DE  NACIONES  UNIDAS;  COMBATIENTES  TERRORISTAS
EXTRANJEROS;  FINANCIACIÓN  DEL  TERRORISMO;  RADICALIZACIÓN;  CIBERTERRORISMO.  TANTO  EN  SUS
COMPONENETES PRÁCTICOS COMO LEGISLATIVOS. VIOLACIÓN DERECHOS HUMANOS Y AMENAZA PARA LA PAZ
INTERNACIONAL.
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MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES
Y DE COOPERACIÓN

D.G. PARA IBEROAMERICA (SSCC)
CONOCIMIENTO DE LA REALIDAD INTERNACIONAL E INTERES POR

LA COOPERACIÓN AL DESARROLLO

Número de plazas ofertadas 1

Periodo de prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Número de meses de las prácticas CUATRO MESES

Fechas aproximadas de las prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Perfil de los estudiantes

Formación académica UNIVERSITARIA

Idiomas INGLES

Otros requisitos BUENOS CONOCIMIENTOS DE INFORMÁTICA Y QUE HABLE
ESPAÑOL Y ESCRIBA CORRECTAMENTE

Tareas a realizar por el estudiante

LABORES DE APOYO EN ORGANISMOS IBEROAMERICANOS Y ORGANISMOS DE INTEGRACIÓN EN AMERICA LATINA
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MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES
Y DE COOPERACIÓN

S.G. DE EUROPA ORIENTAL Y ASIA CENTRAL (SSCC)
2 Estudiantes para SG EUROPA ORIENTAL Y ASIA CENTRAL; 1
Estudiante para EMBAJADOR EN MISIÓN ESPECIAL PARA ASIA

CENTRAL

Número de plazas ofertadas 3

Periodo de prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Número de meses de las prácticas CUATRO MESES

Fechas aproximadas de las prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Perfil de los estudiantes

Formación académica Preferiblemente cursando grado en Derecho, Ciencias Políticas,
Relaciones Internacionales, Historia o Administración Pública

Idiomas Inglés requerido, francés y ruso valorados positivamente

Otros requisitos Conocimientos de informática a nivel usuario

Tareas a realizar por el estudiante

- Investigación de temas especialmente relevantes para las relaciones españolas con la región.
- Apoyo a la elaboración y tramitación de notas no confidenciales y expedientes.
- Actualización de bases de datos sobre acuerdos bilaterales relativos a los países de la región y seguimiento de
aquellos en estado de tramitación
- Preparación de documentación para la posterior elaboración de notas informativas, puntos de intervención…
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MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES
Y DE COOPERACIÓN

S.G. DE ASUNTOS JURIDICOS E INSTITUCIONALES (SSCC)
Formacion juridica

Número de plazas ofertadas 2

Periodo de prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Número de meses de las prácticas CUATRO MESES

Fechas aproximadas de las prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Perfil de los estudiantes

Formación académica Master Universitario Derecho de la UE Universidad Carlos III

Idiomas ingles nivel alto

Otros requisitos

Tareas a realizar por el estudiante

Evaluación jurídica y resolución de los casos de incorrecta aplicación de legislación comunitaria enviados a SOLVIT
por particulares y empresas.
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MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES
Y DE COOPERACIÓN

OFICINA DE INFORMACION DIPLOMATICA (SSCC)
PERIODISMO, COMUNICACIÓN

Número de plazas ofertadas 3

Periodo de prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Número de meses de las prácticas CUATRO MESES

Fechas aproximadas de las prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Perfil de los estudiantes

Formación académica PERIODISMO, COMUNICACION

Idiomas INGLES

Otros requisitos

Tareas a realizar por el estudiante

-PREPARACION Y  REDACCION DE  DOCUMENTACION SOBRE MEDIOS  DE  COMUNICACIONES,  SEGUIMIENTO DE
NOTICIAS Y OTROS DENTRO DEL AMBITO DE LA OID
-APOYO EN LA PREPARACION Y DESARROLLO DE ACTOS PROTOCOLARIOS Y OTROS ACTOS PÚBLICOS
-PARTICIPACION EN REUNIONES INTERNAS O EXTERNAS, A CRITERIO DEL TUTOR.
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MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES
Y DE COOPERACIÓN

S.G. DE NO PROLIFERACION Y DESARME (SSCC)
Perfil del candidato

Número de plazas ofertadas 1

Periodo de prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Número de meses de las prácticas CUATRO MESES

Fechas aproximadas de las prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Perfil de los estudiantes

Formación académica Título superior o próximo a obtenerlo

Idiomas INGLÉS

Otros requisitos Conocimiento Relaciones Internacionales e interés por los temas
propios esta Subdirección General

Tareas a realizar por el estudiante

Asistencia al personal de la unidad: puede incluir redacción de notas, preparación de reuniones, asistencia a
reuniones, búsqueda de información, organización documentación etc.

Temas esta  SDG:  Armas Destrucción Masiva (TNP,  OIEA,  Convención Armas químicas,  cuestiones regionales
relacionadas por ejemplo Irán, Corea del Norte´; y regímenes de control de exportaciones). Armas Convencionales
(Convención Antiminas, Convención municiones en racimo et). Temas relacionados en Consejo de Seguridad de
NNUU, Asamblea General de NNUU (Primera Comisión) y Conferencia de Desarme
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MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES
Y DE COOPERACIÓN

D.G. PARA EL MAGREB, AFRICA, MEDITERRANEO Y ORIENTE
PROXIMO (SSCC)

COLABORACION CON EL EMBAJADOR EN MISIÓN ESPECIAL PARA
ASUNTOS DEL MEDITERRÁNEO.

Número de plazas ofertadas 2

Periodo de prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Número de meses de las prácticas CUATRO MESES

Fechas aproximadas de las prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Perfil de los estudiantes

Formación académica Antropología social y cultural / Economía / Relaciones
Internacionales

Idiomas Inglés y/o Francés (recomendable). Árabe (se valorará).

Otros requisitos Especialización geográfica o temática en cuestiones relacionadas
con esta Dirección General (se valorará)

Tareas a realizar por el estudiante

Apoyo a la redacción de informes y estudios sobre la estructura socio-económica de los países mediterráneos de la
ribera Sur y sus relaciones con la UE en el ámbito multilateral de la política de vecindad. Seguimiento de las
actividades de la Unión por el Mediterráneo y los procesos de cooperación e integración regional. Búsqueda de
documentación y tratamiento de información para lo anterior. Apoyo al análisis de la información recibida sobre la
materia. Seguimiento de la labor de la Fundación Anna Lindh y otras instituciones que trabajan a favor del diálogo
y la comprensión mutua.
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MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES
Y DE COOPERACIÓN

D.G. DE ESPAÑOLES EN EL EXTERIOR, ASUNTOS CONSULARES Y
MIGRATORIOS (SSCC)

colaborador y con ganas de aprender

Número de plazas ofertadas 1

Periodo de prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Número de meses de las prácticas CUATRO MESES

Fechas aproximadas de las prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Perfil de los estudiantes

Formación académica Derecho, Ciencias Políticas, Biblioteca,

Idiomas Inglés.

Otros requisitos

Tareas a realizar por el estudiante

Se precisa como ayuda en la Unidad de Apoyo de esta Dirección General para la gestión de documentación y
apoyo en el tratamiento de la información
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MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES
Y DE COOPERACIÓN

D.G. PARA EL MAGREB, AFRICA, MEDITERRANEO Y ORIENTE
PROXIMO (SSCC)

COLABORACIÓN CON EL VOCAL ASESOR DEL DIRECTOR GENERAL
PARA EL MAGREB, ÁFRICA, MEDITERRÁNEO Y ORIENTE PRÓXIMO

Número de plazas ofertadas 2

Periodo de prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Número de meses de las prácticas CUATRO MESES

Fechas aproximadas de las prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Perfil de los estudiantes

Formación académica
Licenciatura/Grado en Derecho, Ciencias Políticas, Relaciones
Internacionales. Master en Relaciones Internacionales. Estudios
Árabes e Islámicos. Estudios Africanos.

Idiomas Inglés y/o Francés (recomendable). Árabe (se valorará).

Otros requisitos Especialización geográfica o temática en cuestiones relacionadas
con esta Dirección General (se valorará)

Tareas a realizar por el estudiante

Apoyo a la redacción de informes y estudios sobre la región y los conflictos actualmente en curso. Búsqueda de
documentación y tratamiento de información para lo anterior. Apoyo al análisis de la información recibida sobre los
diferentes países de la región, especialmente la proveniente de think tanks tanto españoles como internacionales.
Preparación de presentaciones de PowerPoint para conferencias.
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MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES
Y DE COOPERACIÓN

D.G. PARA EL MAGREB, AFRICA, MEDITERRANEO Y ORIENTE
PROXIMO (SSCC)

COLABORACIÓN CON LA SUBDIRECCIÓN GENERAL DE ORIENTE
PRÓXIMO

Número de plazas ofertadas 1

Periodo de prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Número de meses de las prácticas CUATRO MESES

Fechas aproximadas de las prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Perfil de los estudiantes

Formación académica
Licenciatura/Grado en Derecho, Ciencias Políticas, Relaciones
Internacionales. Master en Relaciones Internacionales / Estudios
Árabes e Islámicos.

Idiomas Inglés y/o Francés (recomendable). Árabe (se valorará)

Otros requisitos Especialización geográfica o temática en cuestiones relacionadas
con esta Dirección General (se valorará)

Tareas a realizar por el estudiante

Apoyo a la redacción de informes y estudios sobre la región y los conflictos actualmente en curso. Búsqueda de
documentación y tratamiento de información para lo anterior. Apoyo al análisis de la información recibida sobre los
diferentes países de la región. Apoyo a la preparación de documentación para viajes de delegaciones españolas a
la región.
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MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES
Y DE COOPERACIÓN

D.G. PARA EL MAGREB, AFRICA, MEDITERRANEO Y ORIENTE
PROXIMO (SSCC)

COLABORACIÓN CON LA SUBDIRECCIÓN GENERAL PARA EL
MAGREB

Número de plazas ofertadas 2

Periodo de prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Número de meses de las prácticas CUATRO MESES

Fechas aproximadas de las prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Perfil de los estudiantes

Formación académica
Licenciatura/Grado en Derecho, Ciencias Políticas, Relaciones
Internacionales. Master en Relaciones Internacionales / Estudios
Árabes e Islámicos / Estudios Africanos.

Idiomas Inglés y/o Francés (recomendable). Árabe (se valorará)

Otros requisitos Especialización geográfica o temática en cuestiones relacionadas
con esta Dirección General (se valorará)

Tareas a realizar por el estudiante

Apoyo a la redacción de informes y estudios sobre la región y los conflictos actualmente en curso. Búsqueda de
documentación y tratamiento de información para lo anterior. Apoyo al análisis de la información recibida sobre los
diferentes países de la región. Apoyo a la preparación de documentación para viajes de delegaciones españolas a
la región.
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MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES
Y DE COOPERACIÓN

D.G. PARA EL MAGREB, AFRICA, MEDITERRANEO Y ORIENTE
PROXIMO (SSCC)

COLABORACIÓN CON LA SUBDIRECCIÓN GENERAL PARA ÁFRICA
SUBSAHARIANA

Número de plazas ofertadas 3

Periodo de prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Número de meses de las prácticas CUATRO MESES

Fechas aproximadas de las prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Perfil de los estudiantes

Formación académica
Licenciatura/Grado en Derecho, Ciencias Políticas, Relaciones
Internacionales. Master en Relaciones Internacionales / Estudios
Árabes e Islámicos / Estudios Africanos.

Idiomas Inglés y/o Francés (recomendable). Árabe (se valorará)

Otros requisitos Especialización geográfica o temática en cuestiones relacionadas
con esta Dirección General (se valorará)

Tareas a realizar por el estudiante

Apoyo a la redacción de informes y estudios sobre la región y los conflictos actualmente en curso. Búsqueda de
documentación y tratamiento de información para lo anterior. Apoyo al análisis de la información recibida sobre los
diferentes países de la región. Apoyo a la preparación de documentación para viajes de delegaciones españolas a
la región.



Plazas ofertadas para PRACTICAS PRIMER CUATRIMESTRE- SERVICIOS CENTRALES DEL MAEC - Prácticas Universitarias en
SSCC

- 17 -
MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES
Y DE COOPERACIÓN

OFICINA DE DERECHOS HUMANOS (SSCC)
Estudiantes Universitarios

Número de plazas ofertadas 6

Periodo de prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Número de meses de las prácticas CUATRO MESES

Fechas aproximadas de las prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Perfil de los estudiantes

Formación académica Máster en Derechos Humanos y Grado o Licenciatura

Idiomas Inglés

Otros requisitos Se valorará frances

Tareas a realizar por el estudiante

Asistencia a reuniones con ONGs
Preparación de informes geográficos y temáticos sobre Derechos Humanos.
Asistencia a la preparación de actividades relacionadas con las cinco prioridades de Derechos humanos.
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MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES
Y DE COOPERACIÓN

S.G. DE PERSONAL (SSCC)
Estudiantes de último curso

Número de plazas ofertadas 2

Periodo de prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Número de meses de las prácticas CUATRO MESES

Fechas aproximadas de las prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Perfil de los estudiantes

Formación académica Cualquier Grado Universitario

Idiomas Ingles y Francés

Otros requisitos Capacidad de adaptación y trabajo en equipo.

Tareas a realizar por el estudiante

· Apoyar a la labor diaria de la Subdirección General de Personal.
· Archivo y documentación.
· Gestión de prácticas de los Estudiantes de Universidades con Convenio y APSV.
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MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES
Y DE COOPERACIÓN

ESCUELA DIPLOMATICA (SSCC)
Estudiantes Universitarios

Número de plazas ofertadas 1

Periodo de prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Número de meses de las prácticas CUATRO MESES

Fechas aproximadas de las prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Perfil de los estudiantes

Formación académica Archivística, Biblioteconomía y Documentación. Filología.
Periodismo. Historia.

Idiomas Español

Otros requisitos

Tareas a realizar por el estudiante

Organización y clasificación de la documentación para el Archivo de la Escuela Diplomática.
Atención de los usuarios en búsquedas documentales e información sobre los servicios de la biblioteca.
Gestión de préstamos en sala y control de la sala de lectura de la biblioteca.
Expedición de carnets a los usuarios.
Tareas de ordenación de documentos de la biblioteca.
Colaboración en tareas de inventariado y expurgo de fondos bibliográficos.
Difusión de novedades de revistas mediante boletines quincenales electrónicos y en papel.
Distribución de las publicaciones de la Escuela Diplomática.
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MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES
Y DE COOPERACIÓN

ESCUELA DIPLOMATICA (SSCC)
Estudiantes de Universidad

Número de plazas ofertadas 2

Periodo de prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Número de meses de las prácticas CUATRO MESES

Fechas aproximadas de las prácticas 01/10/2016 - 31/01/2017

Perfil de los estudiantes

Formación académica Derecho. Económicas, Empresariales. Políticas. Filología.
Periodismo, Historia, Informática.

Idiomas Español

Otros requisitos

Tareas a realizar por el estudiante

Apoyo en la planificación del calendario de cursos y actividades.
Confección de programas y catálogos de los cursos actividades.
Apoyo en la producción de la Memoria Anual de la Escuela diplomática.
Actualización de la página web.


